
高雄市立圖書館 

113 年度暑期實習申請作業說明 

一、 申請期間：即日起至 113 年 3月 29 日(星期五)止(以學校發文日為準)。 

二、 申請資料： 

(一) 暑期實習申請名冊：請以校為單位彙整學生資訊。 

(二) 暑期實習申請表：學生個人申請表；檔名請存為「學校、科系、年

級、姓名」，如「ＯＯ大學ＯＯ系三年級林ＯＯ」。 

三、 申請方式： 

(一) 請函復「高雄市立圖書館」提出實習申請（請發電子公文）。 

(二) 另將申請資料－申請名冊（EXCEL 檔）及申請表（檔名「學校、科

系、年級、姓名」），以壓縮檔（為避免檔名變動）作為公文附件一併

函復；如檔案過大無法上傳公文系統，請僅將申請名冊（EXCEL 檔）

上傳，另將申請表（檔名「學校、科系、年級、姓名」）以電子郵寄方

式寄至 hr@mail.ksml.edu.tw，並於函文內敘明。 

四、 錄取通知：錄取名單預計 113 年 5月 3日(星期五)前，另函通知學校並公

告於高雄市立圖書館網站。 



高雄市立圖書館 

學生實習規約 
 

一、為使學生有實習之機會，俾理論與實務融合貫通，本館提供學生

實習名額，實習期間不支付任何報酬、膳宿、交通及保險費用。 

二、為利學生實習，本館提供辦公設備、電腦、文具用品及參考資料

等予學生使用，並指派專責人員於實習期間督導並協助實習學生

認識工作環境、運作方式與辦理之活動，並提供參與工作之機會。 

三、實習學生應接受本館人員之指導，使用設備、文案資料應負有保

密之義務。 

四、實習學生應依本館上班時間規定，實習學生不得遲到早退，並按

時簽到退，如需請假應預先告知督導人員；如因業務需要，應配

合加班或假日出勤，並得予補休。 

五、實習學生如欲提前於實習期間結束實習，請學校函文至本館。 

六、學生實習期間不得從事違法或損害本館權益及聲譽之情事。 

七、實習學生如因工作表現不符本館之要求，或未遵守本實習規約規

定，本館得隨時終止實習，不得異議。 

八、本規約如有未盡事宜，得隨時補充之。 



高雄市立圖書館 

113 年度暑期實習申請表(範例) 

姓 名 陳○○ 性別 男 

照片 出生年月日 00 年 00 月 00 日 年齡 21 

就讀學校、

科系、年級 ○○大學○○系三年級 

專 長 美工設計 語文檢定 
多益 840 分 

日檢 N2 

實 習 期 間 113 年 7月 1日至 113 年 8月 23 日 

實 習 志 願 

請依圖書館大學院校暑期實習生名額彙整表，填列代號及

實習單位(部門、館別)： 

志願序(至多三個) 代號 實習單位(部門、館別) 

第一志願 A01 總館-閱覽部 

第二志願 A19 河堤分館 

第三志願 A18 三民分館 
 

學 生 

聯 絡 方 式 

通訊地址：○○市○○區○○路 00號 

聯絡電話：0900-000000 

E-mail：abc@kcg.gov.tw 

導 師 

聯 絡 方 式 

導師姓名：黃○○教授 

聯絡電話：0900-000000 

對本次實習

之期許 
請簡述 

註： 

1.檔名請存為○○大學○○系三年級陳○○。 

2. 相關證明文件(如證照、證書)請置於次頁。 
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